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1. ACTUALIZACION MENU MIS EMPRESAS

En este modulo se encontraran opciones para agregar empresas 0 actividades empresariales asi
como también consultar o modificar informacién ya almacenada. Todos los registros deben ser las
actividades bajo el mismo RFC.

CREAR O EDITAR EMPRESA

El registro de empresa contiene la actualizacion de régimen fiscal asi como se integra el campo
opcional: “Numero de operacion de factura a través del adquiriente”. Aplica para compras o
adquisicién de bienes o mercancias por el adquiriente:

Crear empresa X

Razén social Nombre interno* Curp
Nombre de la empresa* . codigo postal*

P México - o
Calle Numero Exterior Namero Interior
Referencia Estado ~  Colonia -
Localidad Alcaldia o municipio Teléfono
Correo Electronico . . . . Numero de operacion de Factura a través del adquiriente

Régimen de los ingresos por obtencién de premios -

Se integra el apartado para poder asignar una serie y rango de folios exclusivo para notas de
crédito asi como seleccionar la opcion para generar el archivo pdf en inglés.

Activar seccion Comercio Exterior Generar PDF en inglés para este tipo de documento
NO e si Serie CFDI De Hasta NO @ SI

Activar Donatarias Generar PDF en inglés para este tipo de documento
NO @ si Serie CFDI De Hasta NO B sf

Activar seccion Darta Porte 1.0
NO B Si

Activar seccion Carta Porte 2.0 Generar PDF en inglés para este tipo de documento
NO e si Serie CFDI De Hasta NO B Si

Activar seccin notas de crédito Serie OFD 0e Hasta Generar PDF en inglés para este tipo de documento
NO o si N NO ® si

« Parafinalizar el registro de actualizaciones de la empresa da clic en el boton “Guardar”, por favor
de asegurarse de ingresar toda la informacion requerida, la cual estd marcada con * de lo contrario
el sistema enviard un mensaje de error.

Informacion introducida correctamente

Factura360®. 14 sur 5347 B San Manuel, Puebla México, 72570.
Tel: 222 409 0889 / 222 755 2670
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2. ACTUALIZACION MENU CLIENTES

Se afiaden los datos requeridos para la version 4.0:

e Campo requerido Régimen fiscal del receptor.
e Campo requerido Cédigo postal / domicilio fiscal.
e Se afiaden los datos de domicilio para el formato en PDF.

Afiadir registro de Cliente 4.0 X

. RFC* Nombre del receptor*
Empresa a la que se asigna este receptor -
Numero de registro Id Tributario -
& Uso CFDI* v || Régimen Fiscal* -
i Calle Numero Exterior
México v
Nimero Interior Cédigo Postal / Domicilio fiscal* Localidad*
> i icipio*
Colonia Estado* - Alcaldia o municipio
Teléfono Correo Electronico Pégina Web
Envio automético a Correo Electrénico actvo Generar PDF eninglés pare este recepior
NO B si NO._ B si NO B s

[ Permitir usar a este cliente en todas sus empresas

Seleccione Plantilla PDF
| r—

L ] L]
Ver Disefio Ver Disefio Ver Disefio Ver Disefio Ver Disefio Ver Disefio

© Gracias por contactar a Factura360. ;Cémo podemos apoyarte? m m

Para finalizar el registro o edicion del cliente dé clic en el botén “Guardar”, por favor de asegurarse
de ingresar toda la informacion requerida, la cual esta marcada con * de lo contrario el sistema
enviara un mensaje de error.

Informacion introducida correctamente

Factura360®. 14 sur 5347 B San Manuel, Puebla México, 72570.
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3. ACTUALIZACION MENU PRODUCTOS

En este modulo encontrara opciones para agregar, consultar o modificar productos o servicios que
utilizara en nueva factura

CREAR O EDITAR PRODUCTOS

El formulario solicita todos los datos que usted ya conoce y afiade el campo requerido Objeto de
impuesto. Que contiene los siguientes valores:

e 01— no objeto de impuesto
e 02 - Objeto de impuesto
e 03 - Objeto de impuesto pero no obligado al desglose.

- Nota: En caso de usar objeto de impuesto 01 o 03 no debe seleccionar impuestos en
nueva factura.

Afiadir Productos x
ave de produ io*

Nombre del preducto*

Numero de identificacion

Unidad de medida Precio unitario*

02 - Si objeto de impuesto -

[ Activar tipo impositivo Exento

Descripcion®

Activo

NO o si

Por dltimo dé clic en el botén “Enviar” para finalizar el registro o edicidon del producto, por favor
asegurese de ingresar toda la informacion requerida, de lo contrario el sistema enviard un mensaje
de error.

Informacion introducida correctamente

Factura360®. 14 sur 5347 B San Manuel, Puebla México, 72570.
Tel: 222 409 0889 / 222 755 2670
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4. ACTUALIZACION MENU PARTE

Se modifican los datos requeridos para la version 4.0:

Clave de producto o servicio.
Nuamero de identificacion.
Unidad de medida.
Cantidad.

Descripcion.

Precio unitario.

Guia rapida de cambios CFDI 4.0 Factura360

Afadir Parte 4.0 X

Clave de producto o servicio*

Nombre del parte*

Numero de identificacion* Unidad de medida

Cantidad*

Descripeion®

Precio unitario Nombre del producto

Activo

NO B si

[] Informacién adicional

Por Gltimo dé clic en el boton “Enviar” para finalizar el registro de parte, por favor asegurese de
ingresar toda la informacion requerida, de lo contrario el sistema enviar4 un mensaje de error.

Informacidn intreducida correctamente

Factura360®. 14 sur 5347 B San Manuel, Puebla México, 72570.
Tel: 222 409 0889 / 222 755 2670
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5. MENU ADMINISTRACION DE FACTURAS Y GESTION DE FACTURAS

NUEVA FACTURA

Los siguientes campos no tienen cambio: TIPO DE DOCUMENTO, TIPO DE MONEDA, TIPO DE
CAMBIO, DATOS DEL EMISOR, CONTRASENA DE CREACION DE FACTURAS.
Crear Factura 4.0 .
Datos CFDI
Factura + Ingreso

Pesos Mexicanos v .00

Nombre de la empresa

FACTURA360 A

DATOS DEL RECEPTOR. Se mantiene la blisqueda por palabra clave y previamente dado de alta
en admin clientes:

Datos Del Cliente

xPUBLICO EN GENERAL* XAXX010101000 S01 - SIN EFECTOS FISCALES

EXPORTACION. Se afiade el campo requerido Exportacion donde se puede elegir 01 — No
aplica, 02 — Definitiva, 03 — Temporal.

01 - No aplica -

INFORMACION GLOBAL. Se afaden campos opcionales donde se puede indicar periodicidad,
Mes y afio. Aplica para facturas globales o de ventas al publico:

Informacién Global

01 - Diario v  03-Marzo v 2022 v

Factura360®. 14 sur 5347 B San Manuel, Puebla México, 72570.
Tel: 222 409 0889 / 222 755 2670
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CONCEPTOS. En conceptos se afiade el campo Objeto de impuesto desde productos. Es un
campo requerido.

Conceptos

ombre de produc Clave de producto o servicio Nime

TEST - 0 No existe en el catalog N100 1

Clave unidad de m

E48 - Unidad de se NA 10 0

[ Usar area de texto libre anualidades 02- Si objeto de impuesto -

Dentro de conceptos se afiade el apartado a cuenta de terceros donde se indica el RFC a cuenta
de terceros, Nombre a cuenta de terceros, Régimen Fiscal y Domicilio Fiscal (Codigo postal) del
tercero.

A cuenta de terceros

RFC a cuenta de terceros Nombre a cuenta de terceros . Domiciio fiscal a cuenta de terceros

Régimen Fiscal a cuenta de terceros

Dentro de conceptos podra afiadir todos los nimeros de pedimento que guste con la estructura
vigente del SAT:

Informacién adicional

Una vez afiadido el concepto se observara el apartado de cuenta predial donde se afiaden uno o
mas registros asi como afiadir registros de parte:

Nombre de producto  Clave de producto o Nimero de Clave unidad de Unidad de medida Cantidad Precio unitario Descuento Importe Operacion
servicio identificacion medida
TEST 01010107 - No existe N100 E48 - Unidad de NA 1 $10.00 $0.00 $10.000 (# Editar
en el catdlogo servicio
& Eliminar

Agregar registro parte

Agregar Cuenta predial

Parte
TEST ~ 10211712 - Astromelia viva jamaica 1 E48
Cantidadt Precio unitario
1 1 TEST

AGREGAR

123645

AGREGAR

Factura360®. 14 sur 5347 B San Manuel, Puebla México, 72570.
Tel: 222 409 0889 / 222 755 2670
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Al afadir impuestos si existe una diferencia podra editar el concepto que guste y se mostrara la
opcién para modificar el importe o base del impuesto:

[ Informacién adicional

Impuesto Tipo de factor Tasa cuota Importe
002 - IVA Tasa $0.16 $0.16 & Editar

Impuesto Retenido

GUARDAR CAMBIOS

© Gracias por contactar a Factura360. ;C6mo podemos apoyarte?

Los apartados de informacion adicional como forma de pago y método de pago incluiran los
catélogos actualizados por el SAT:

Informacién adicional

. Condiciones de pago
Seleccione uno

Método de Pago ~ 72570

Clave de confirmacion

CFDI'S RELACIONADOS. En la version 4.0 podra afiadir varias relaciones con uno o mas UUID

relacionados. Primero se selecciona ahora la relacion y posteriormente podré seleccionar o teclear
todo el folio fiscal, finalmente presionar el boton afadir cfdi relacionado:

Cfdi Relacionados

Tipo de relacion

v AGREGAR CFDI

Tipo de relacion

04 - Sustitucién de los CFDI previos

97887848-48787-78787-787878

= AGREGAR CFDI RELACIONADO

UUID relacionade

12457487-7878-7878-7878-818484184
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ADDENDA. El formato de adenda se mantiene con las mismas funcionalidades.

Seleccione Addenda

Tipo de Documento

Referencia * 20 T

OBSERVACIONES. En caso de requerir algin dato extra, se puede incluir en este campo.

Observaciones
TEST OBSERVACIONES)|

TEXTO PAGARE. Se puede afiadir un texto extra pagaré al final de su factura.

Pagaré

Incluir texto pagaré en su factura

Debo (emos) y pagare (mos) incondicionalmente, a la vista y a la orden de SERVICIOS DE ASESORIA APLICADA EN SISTEMAS ZURITA SA DE CV la cantidad anotada en esta factura el dia 2017-00-26, si
no fuere pagado satisfactoriamente este pagaré me (nos) obligo (amos) a pagar durante todo el tiempo que permaneciera total o parcialmente insoluto, intereses moratorios a razon del 0.030000%
mensual sin que por esto considere prorrogade el plazo fijade para cumplir esta obligacion

Dependiendo el formato elegido podré ver la vista previa con / sin logo, impuestos desglosados
individual o bien general:

Gomprobante Fiscal Digital por Internet
Nota de Credito

RfCEmsor  SAADBOOOSUFA Version w
Nombre Emisor:  SERVICIOS DE ASESORIA APLICADA EN SISTENAS ZUAITA SeneFoll TesTioE
Reégimen fiscal:: 601 - General de Ley Personas Morales. Fecha de emision: 2022-04-18 18:23:40
AFC Recoptor:  ZFLOBOSOLGD Tio de comprobante: £z

Nombre Receptor: ZURITA FLORERIAS Lugar de Expedicion: 72570

Dueccion: Test

DomiciloFiscal: 72570

Residencia iscal:  MEX- o

uso ot GOt - Ao oe mercanciss

Reégimen Fiscal: 601 - General de Ley Personas Morales.

01 - Nota i crécio o fos documenios retaconsdos.
UUID relacionsdo
780557 7EST 4FBE AB6S EBBOBICISA

Giave del
products o ciave wlor

P | Gantided | S | unided | Y37 | importe Descucnto Descripcion Obleto de Impuesio
senviclo.

eetarson
Senices s s

P 1o Ea 10000 | 10000

Ssesoriss e

aducatiias

s0.00

S50 | aualctades 0251 sieto 8o mpuzstn

Exponacion: 01N apea subtotsl st0000M
Tipo de Cambio: 1 002 IVA Trasladado (16.00%) $ 160000
Moneda: Posos Maxicanos. stB0MN
Clento Diacisais Pesos Mexieanos 001100 MXN.

Método de pago: Pago enuna sol extiticon

Este dacumento es una representacion impresa de un CFDI

Factura360®. 14 sur 5347 B San Manuel, Puebla México, 72570.
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Para finalizar el registro del CFDI dé un solo clic en el botén “Enviar”, por favor asegurese de

ingresar toda la informacién requerida, la cual esta marcada con * de lo contrario el sistema enviara
un mensaje de error.

Informacion introducida correctamente

6. ADMINISTRACION DE FACTURAS

En el modulo Administracion de Facturas se tendran las opciones, PDF (Documento oficial
CFDI), XML y la opcion Cancelar Factura, Enviar por correo, estatus CFDI.

(factura36o

Factura 4.0

i . BUSCAR

T CIEE EE @

registros
D Serie/Folio RFC del Nombre  Total  Fecha  Estado  Tipode Pagada Descargar Descargar Enviar correo Clon Ca
receptor del Documento XML POF electronico

receptor Creacion
"PUBLICO

3049  TEST40/50  XAXX010101000  EN 1600 S pigge  Notede NOPAGAOA  ADESCARGAR  ADESCARGAR B ENVIAR CORRE Lon

2022 Credito

GENERAL

3024 SIFEPAGOS/25  ZFLO80S19LGO bisiitla 0.00 28 s, Pendi Ele Tecmo d PAGADA L A L NVIA R
FLORERIAS 2022 endiente lectronico de =

Pago

7. CANCELACION DE CFDI UNO A UNO, MASIVAMENTE.

Cada registro tiene la leyenda Cancelar, se podra presionar dicha opcién e ingresar la
contrasefia de creacién de facturas asi como un motivo de cancelacién (opcional).

En caso de requerir cancelacion masiva, se pueden marcar los registros con la casilla del lado
izquierdo y posteriormente presionar el botdn en la parte superior Cancelar.

Borrar Factura 4.0

@ 02-Comprobante emitido con errores sin relacion
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8. LISTA DE CAMBIOS CFDI ANEXO 20

a) Elcampo “Nombre denominacion o razén social del receptor” es un campo obligatorio.

b) El nombre del receptor se debe registrar con mayusculas.

c) Para uso del RFC XAXX010101000 se debe usar nombre de receptor “PUBLICO EN
GENERAL” asi como régimen 616, uso de CFDI S01 y el codigo postal del emisor.

d) Parauso del RFC XEXX010101000 se debe usar el régimen 616, uso de CFDI S01 y
el cédigo postal del emisor.

e) Se incorporan los campos “Régimen fiscal del receptor” y “Domicilio fiscal del
receptor”, los cuales son de uso obligatorio.

f) Se incorpora el campo “Exportacién”, donde debera sefialarse si el comprobante
corresponde a una operacién de exportacion definitiva o temporal.

g) Se incorporan los campos “Periodicidad”, “Meses” y “Afo”, para efectos de la emision
de las facturas globales.

h) Se adiciona el elemento ACuentaTerceros, el cual sustituye al “Complemento
Concepto PorCuentadeTerceros”

i) Se adiciona el campo “Objeto del impuesto” dentro de cada concepto.

i) Dentro del XML se afiaden las sumas de las bases de impuestos.

k) Cambia el campo cuenta predial a multiples cuentas en un mismo concepto.

[) Se modifica el nodo de cfdi relacionados con la capacidad de agregar multiples tipos
de relacién y con la cantidad de cfdi relacionados que se requieran.

m) Se afade el campo nimero de operacién de facturacion a través del adquiriente.

n) Encomplementos de pago se afiade el nodo totales incluyendo: total base IVA Exento,
0%, 8% 0 16% asi como total IVA 0%,8% o 16% y monto total de pagos.

0) Encomplemento de pago se incluye el desglose de impuestos cuando el tipo de objeto
es 02.

p) Actualizacion de claves de uso de cfdi

g) Actualizacién de claves de Régimen Fiscal.
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